Radna biografija: Vesna Sokac

LICNI PODACI:

ME | PREZIME: VESNA SOKAG

DATUM ROBENJA: 05.02.1976.

MESTO RODENJA: BEOGRAD

BRACNI STATUS: UDATA (troje dece)
KONTAKT: mob. 063 518 300

email: vesnasokac76@gmail.com

OBRAZOVANJE, ZNANJA | SERTIFIKATI:

OBRAZOVANJE:

e UNIVERZITET U BEOGRADU - VISA POSLOVNA SKOLA
(ekonomista za finansije i racunovodstvo)

e SREDNJA EKONOMSKA SKOLA
(ekonomski tehnicar)

RACUNARSKO ZNANJE:
¢ MICROSOFT OFFICE (srednji nivo);

JEZICI /| STRUENI SERTIFIKATI:

¢ ENGLESKI JEZIK — pisanje i konverzacija, RUSKI JEZIK — osnovno znanje;
o SERTIFIKATI: Privredni savetnik, Privredna komora Srbije,..;

PROFESIONALNO RADNO ISKUSTVO:

VAZDUHOPLOVNA AKADEMIJA, Bulevar Vojvode Bojovi¢a 2, Beograd, 2023- trenutno

- Sekretarijat akademije / Referent za u¢enicka pitanja

o Prijem podnesaka, realizacija upisa vanrednih ucenika, izdavanje zakonom predvidenih
potvrda i dokumenata, prijem prijava ispita redovnih i vanrednih u€enika, sprovodenje
procedure izdavanja duplikata javnih isprava. Obavljanje ostalih administrativnih
poslova.

V-ENERGYCOMPUTER SERVICES AND ACCOUNTING, Salvadora Aljendea 16, Beograd 2008-2017

- Vanredni administrativni sluzbenik i kontista

e Unos knjigovodstvenih podataka i dokumenata u aplikacije; Obrada knjigovodstvenih
podataka; Ostali administrativni poslovi;

»S COMPANY*, UstaniCka 205, Beograd; 2002-2005

- Administrativno-racunovodstveni sluzbenik

e Rukovodenje i organizacija veleprodaje / maloprodaje; Sastavljanje i kontrola
knjigovodstvenih isprava; Kontrola prijema i prodaje robe; Konsignacije, istraZivanje
trzista, izveStavanje; Pregovori sa poslovnim partnerima;

PREDSKOLSKA USTANOVA ,,SAVSKI VENACY, Topgiderski venac 1, Beograd; 1998-2001

- Analiti€ar kupaca u sektoru blagajne (Odeljenje raéunovodstva)

e Evidentiranje uplata kupaca; Analiza finansijskih izvestaja, evidencija i baze podataka;
Kreiranje i aZuriranje periodiCnih izveStaja; Kreiranje jednokratnih izveStaja na upit;
Kontaktiranje kupaca i sravnjivanje finansijskih kartica; Knjizenje blagajne i rad na
uplati/isplati;
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